10

15

20

25

Em 06/12/2022

Aprovada na 62 Reunido extraordinaria

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA CELSO SUCKOW DA FONSECA
COMITE DE GOVERNANCA, RISCOS E CONTROLE

ATA DA SEGUNDA REUNIAO EXTRAORDINARIA DO COMITE DE
GOVERNANCA, RISCOS E CONTROLE, REALIZADA EM 30 DE JUNHO DE DOIS
MIL E VINTE E DOIS

Aos trinta dias do més de junho de dois mil e vinte e dois, as catorze horas e trinta minutos, por
meio de ferramenta Microsoft Teams, foi realizada a segunda reunido extraordinaria do Comité
de Governanca, Riscos e Controles (CGRC), sob a presidéncia do Diretor-Geral, Professor
Mauricio Saldanha Motta, e com a presenca da Vice-Diretora, Professora Gisele Maria Ribeiro
Vieira dos membros Everton Pedroza dos Santos, Luane da Costa Pinto Lins Fragoso, Dadui
Cordeiro Guerrieri, Felipe da Rocha Henrigues, Pablo Machado Amorim, Renata da Silva
Moura, Bianca de Franca Tempone Felga de Moraes, Célia Machado Guimaraes e Souza,
Gisele Moraes Marinho e dos convidados Valdete Barros Barbosa, Priscila Daniel de Paiva
Gama e Silva, Enoch Cézar Pimentel Lins da Silva, Felipe Teixeira Lourenco Garrido, Vitor
Ricardo Moreira Velasquez e Mariana Tavares de Melo Costa. Abrindo a Sessdo com o
Expediente Inicial, o Presidente passou a palavra para a chefe do Arquivo Geral, Valdete
Barros Barbosa, que apresentou ao Comité de Governanca, Riscos e Controles, o Regulamento
gue define rotinas e procedimentos basicos para o funcionamento do processo eletronico
no Cefet/RJ por meio da ferramenta SUAP, apresentou os coordenadores das equipes de
trabalho da Comissdo de Implantacdo do Processo Eletrénico e informou sobre o andamento
do trabalho da referida comissdo. Passou a palavra para o servidor Felipe Teixeira Lourenco
Garrido, coordenador da equipe de treinamento da Comissdo de Implantacdo do Processo
Eletrdnico, para que este apresentasse a minuta do referido regulamento aprovada pela referida
comissdo de implantacdo no dia 22 de junho de 2022. O servidor Felipe Teixeira Lourenco
Garrido iniciou sua fala dizendo esclarecendo que o objetivo do regulamento € deixar claro que
a implantacdo do SUAP no Cefet/RJ é mais do que a implantacdo de apenas um sistema, mas
sim uma mudanca organizacional, para a digitalizacdo das rotinas de trabalho, para o
cumprimento de exigéncias legais e sociais, que é um processo acompanhado de uma mudanca

de cultura organizacional e que para que essa mudanca seja sustentavel é necessaria uma
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regulamentacdo dos procedimentos e estabelecer competéncias e responsabilidades dos
diversos setores do Cefet/RJ. Nesse sentido, a Comisséo de Implantacéo do Processo Eletronico
previu a criagdo de um instrumento regulamentador do processo eletronico e do sistema. Tal
instrumento tem por objetivo definir de forma clara e transparente quais sdo 0s objetivos
inerentes a adesdo ao processo eletrdnico, a definicdo de conceitos que passardo a ser comuns
no cotidiano da comunidade, definir as competéncias e responsabilidades dos atores envolvidos
tanto na utilizacdo quanto na manutencdo do sistema, prever projetos futuros, regulamentar
procedimentos fundamentais para o uso adequado do sistema e definir instancias decisorias para
planejamentos futuros. Feita a apresentacdo, o servidor se colocou a disposicdo para
esclarecimentos de eventuais davidas. O professor Mauricio Saldanha Motta parabenizou toda
a equipe que vem trabalhando para a implantacdo do processo eletronico e ressaltou a
importancia do processo eletrénico para a modernizacdo da gestdo do Cefet/RJ, além do
atendimento do ao acorddo do TCU. Também sugeriu que na proposta da comissdo de
acompanhamento, se referindo ao Comité Gestor de Documentos e Processos Eletrdnicos
citado na minuta de regulamento em analise, fosse incorporada mais uma cadeira para a
Diretoria de Ensino - DIREN, devido a seu caréater sistémico, ficando uma cadeira da DIREN,
uma cadeira para o Departamento de Ensino Superior - DEPES e uma cadeira para o
Departamento de Ensino Médio e Técnico — DEMET. O professor Mauricio Saldanha Motta
também solicitou que fosse esclarecido a Direcdo-geral 0 momento exato da assinatura da
aprovacdo do regulamento. O servidor Felipe Teixeira Louren¢o Garrido esclareceu que a
intencdo é que apds a assinatura, no prazo de trinta dias jA se comecem a ser produzidos
processos eletrénicos dentro do SUAP. A abertura de processos apds esse prazo seria fechada
no SAP e os processos seriam abertos no SUAP e eventuais modificacBes que necessitassem
ser feitas, seriam feitas com o sistema em andamento. O professor Mauricio Saldanha Motta
questionou se, caso o regulamento fosse aprovado na presente reunido, a portaria ja poderia ser
emitida no proximo dia, tendo tido resposta positiva pelo servidor Felipe Teixeira Lourenco
Garrido. O professor Mauricio Saldanha Motta questionou novamente sobre a entrada da
DIREN no Comité Gestor de Documentos e Processos Eletrdnicos. O servidor Felipe Teixeira

Lourenco Garrido, ressaltou que ndo se opdem a sugestdo. O servidor Enoch Cézar Pimentel
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Lins da Silva falou que, de acordo com a maturidade da utilizagdo do sistema, haverd a
possibilidade de utilizagdo do SUAP para outros procedimentos que nao se caracterizam como
processo e ressaltou que a partir de trinta dias contados da data de assinatura da regulamentacéo
que esta sob analise, nenhum processo podera ser tramitado de outra forma que néo pelo SUAP.
Ressaltou ainda que a Comissdo de Implantacdo acompanhara o processo de implantacdo
durante os proximos meses e que 0 Comité Gestor de Documentos e Processos Eletronicos, de
carater permanente, pode levantar novas necessidades de inser¢do processos no sistema e sera
responsavel por gerenciar 0s processos e documentos eletronicos. Também ressaltou que a
proposta do regulamento & permitir que, havendo alguma necessidade ou nova legislacao, este
possa ser adaptado. O professor Mauricio Saldanha Motta ressaltou a importancia do trabalho
desse novo Comité, tendo em vista a publicacdo de uma nova regulamentacéo do Ministério da
Educacdo impedindo a geracdo de documentacdo fisica nas secretarias a partir do més de
agosto. O servidor Enoch Cézar Pimentel Lins da Silva ressaltou a importancia e os ganhos
com a digitalizacdo dos servicos da instituicdo. O professor Mauricio Saldanha Motta perguntou
se algum membro do CGRC gostaria de se manifestar. N&o havendo manifestacdo por parte
dos membros do CGRC, servidor Felipe Teixeira Lourenco Garrido se manifestou quanto a
duvida da Comissdo de Implementacdo sobre a utilizacdo do termo campus ou Uned no
regulamento em analise e sugeriu que no Art.11 do documento em analise fossem definidos
prazos para a extin¢do da Comissdo de Implantacéo do Processo Eletrénico e para a criagdo do
Comité Gestor de Documentos e Processos Eletronicos. O professor Mauricio Saldanha Motta
solicitou aos representantes da Comissdo de Implantacdo do Processo Eletrénico presentes na
reunido que definissem o prazo que constaria no documento. O servidor Enoch Cézar Pimentel
Lins da Silva sugeriu que os prazos definidos levassem em consideracéo a insercao de todos 0s
processos possiveis da DIRAP. O professor Mauricio Saldanha Motta questionou quais seriam
0S processos que hoje estariam sendo inseridos no SUAP, se compras e gestdo de pessoas. A
servidora Valdete Barros Barbosa esclareceu que além desses, ha processos relacionados ao
pagamento de bolsas, por exemplo, e outros processos priorizados pelo TCU. O servidor Felipe
Teixeira Lourenco Garrido ressaltou que, por mais que tenha sido feito um levantamento inicial,

pode existir alguma tipologia processual e de modelos de documentos que ainda ndo tenham
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sido considerados e sugeriu 0 prazo de dezembro de 2022. O professor Mauricio Saldanha
Motta solicitou que a Comissdo de Implantacdo apresentasse a modificacdo do Art 11 do
regulamento na reunido para que ja fosse apreciado pelo CGRC. A servidora Valdete Barros
Barbosa esclareceu que se observa uma falta de padronizagdo nos documentos internos do
Cefet/RJ quanto a utilizacdo dos termos Uned e campus. O professor Mauricio Saldanha Motta
esclareceu que oficialmente, pela portaria n® 713 do Ministério da Educacéo, os Cefets possuem
Uneds, mas que por uma questdo de facilitar o entendimento o termo campus vem sendo
utilizado e questionou se uma alteragdo apods o inicio de utilizacdo do SUAP seria muito
complexa. O servidor Enoch Cézar Pimentel Lins da Silva esclareceu que a nomenclatura ndo
altera o sistema que a preocupacdo é com a correta utilizacdo da nomenclatura nos documentos
e na divulgacdo do regulamento. O professor Mauricio Saldanha Motta solicitou que fosse
verificado no Manual de Identidade Visual do Cefet/RJ qual a nomenclatura que vem sendo
utilizada institucionalmente e foi verificado que no manual € utilizado o termo campus, mas
que as logos que estdo disponibilizadas para download adotam o termo Uned. Tendo em vista
o0 disposto na portaria n°® 713, de 08 de setembro de 2021, do Ministério da Educacéo, ficou
definido que o termo a ser utilizado no regulamento seria Uned. Posteriormente, ficaram
definidas as seguintes alteracbes no documento apresentado: inclusdo de uma cadeira para a
Diretoria de Ensino no Comité Gestor de Documentos e Processos Eletronicos, utilizagdo do
termo Uned, defini¢do do prazo do més de dezembro de 2022 para a extin¢cdo da Comissao de
Implantacdo do Processo Eletrénico. O professor Mauricio Saldanha Motta esclareceu que néo
h& necessidade de prazo para instituicdo do Comité Gestor de Documentos e Processos
Eletrdnicos, uma vez que a ideia € que exista um prazo para dialogo entre o referido comité e a
Comissdo de Implantacdo. Mais uma vez questionou se algum membro do CGRC ou da
Comissdo de Implantacdo do Processo Eletrénico teriam mais alguma manifestacdo. N&o
havendo novas manifestacfes, o presidente colocou em votacdo o Regulamento que define
rotinas e procedimentos basicos para o funcionamento do processo eletronico no Cefet/RJ,
que foi aprovado por unanimidade pelos membros do CGRC. O presidente prosseguiu para o

Expediente Final, informando que a partir da aprovacdo pelo CGRC sera publicada portaria
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aprovando o regulamento e ressaltou novamente a qualidade e o mérito do trabalho de toda a

equipe que envolveu todas as areas do Cefet/RJ. Nada mais havendo a tratar, o Presidente

agradeceu a todos pela presenca e encerrou a reunido as quinze horas e vinte e dois minutos.

Lavro a presente ata, que segue assinada por mim, Gisele Marinho, na qualidade de Secretario,
120 e pelo Presidente, Mauricio Saldanha Motta.
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